
 
 

【別添３】 

 

   愛媛県立新居浜病院売店等サービス提供施設貸付及び設置運営業務 

   提案書等作成要領 

 

１ 提案書の作成方法① 

(1)提出書類及び提出部数等 

① 「入札書」は、押印したものを１部提出すること。 

② 「提案書」は１冊に取りまとめ、正本１部、副本10部を提出すること。 

また、「入札書」及び「提案書」のデータ一式を格納したＣＤ－ＲＯＭ 

又はＤＶＤを１部提出すること。 

③ 提案書等は、必要に応じて各書類の抜き差しが容易なように、リング 

ファイル形式（任意様式）で取りまとめること。 

④ 提案書は、Microsoft PowerPoint 2024で対応可能なものとすること。 

⑤ 提案書等は、背表紙を付すこと。背表紙には「愛媛県立新居浜病院売 

店等サービス提供施設貸付及び設置運営業務 提案書等」と記入したラ 

ベル付すこと。 

⑥ 提案書は、文字の大きさについて、図表等を構成する場合のやむを得 

ない場合を除き、10.5ポイント以上とすること。その他、フォント、文 

字数、着色の有無等について制限はないが、見やすさに配慮し、図表等 

を適宜活用して分かりやすい表現とすること。 

⑦ Ａ４横書き片面印刷とする。 

⑧ 表紙を設けること。表紙の表題として「愛媛県立新居浜病院売店等サ 

ービス提供施設貸付及び設置運営業務提案書」と記載すること。 

⑨ 提案の内容が理解しやすいよう、簡潔かつわかりやすい表現で記述す 

ること。 

⑩ ページ数は、16ページ以内（表紙を除く）とする。また、ページ下部 

にページ番号を付すこと。 

⑪ 資料構成として中表紙を設けるなど、見やすい構成となるように工夫 

すること。 

 

２ 提案書の作成方法② 

(1)会社概要について 

   会社名、所在地、代表者等を記載すること。 

   また、直近の決算書（損益計算書、貸借対照表）、経歴、組織体制を添付

すること。 

(2)営業実績について 

   直近５年間における100床以上の病院で出店状況を記載すること。 

   病院名、病床数を15件以内記載すること。 

(3)営業体制について 

① 売店について 

   ア 別添平面図に基づき、貴社で提案するレイアウト図を添付すること。 

    また、アピールポイント等記載すること。 

  イ 販売品の品揃え等について 

     具体的な販売品・価格等を別紙にて提示のこと。（任意様式） 



 
 

    本文で商品構成・販売価格の設定等について、基本的な考え方を記載

するとともに、別紙により主要品目や価格、アピールしたい商品・価格

等を具体的に記載すること。 

    なお、全品目を記載する必要はない。 

ウ 営業日・営業時間について 

     営業時間ごとの配置人員について記載すること。   

   エ 衛生管理、清掃計画、安全対策について 

    商品、店舗の衛生管理体制、清掃計画、安全対策（災害、防犯）につい

て記載すること。 

② 自動販売機について 

  ア 販売品の品揃え等について 

    具体的な販売品・価格等を別紙にて提示のこと。（任意様式） 

    本文で商品構成・販売価格の設定等について、基本的な考え方を記載

するとともに、別紙により主要品目や価格、アピールしたい商品・価格等

を具体的に記載すること。 

    なお、全品目を記載する必要はない。 

   イ 機種について 

    設置する自動販売機の仕様、付加機能等を記載すること。 

   ウ 管理体制について 

    商品の補充体制を記載すること。 

(4)トラブル発生時の対応について 

   クレーム等の対応について記載すること。 

   なお、対応マニュアル等が作成されている場合は別紙にて添付すること。 

(5)店舗（自動販売機を含む）から発生する廃棄物処理について 

   廃棄物（廃棄容器）の適正な回収・処理方法について記載すること。 

(6)収支計画について 

   別紙により収支計画を添付すること。（任意様式） 

(7)その他 

   営業開始までの店舗改装、自動販売機設置等のスケジュールを提案する

こと。 

 

３ 病院への提案について 

(1)利用者に対する特別な配慮など 

  ア 利用者の利用促進に有益な提案があれば記載すること。 

イ 災害時の優先的物資の提供及び支援について記載すること。 

ウ 他事業者にない優位性・特徴ある事項があれば記載すること。   

 

４ 提案書作成上の留意事項 

(1)審査員が漏れなく正確に評価できるよう編集に配慮すること。 

(2)必要に応じて資料を添付すること。  

 


